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Strandmöllen GmbH & Co. KG 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Vollzeit 
Bad Schwartau, Deutschland 

Bereit, mit uns neue Wege zu gehen? 
So sieht Ihr neuer Job aus 

 Bearbeitung von allen relevanten HR-Prozessen vom Eintritt bis zum Austritt 
 Erstellen von Verträgen, Zeugnissen und allgemeinen Schriftsätzen 
 Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
 Betreuung der elektronischen Arbeitszeiterfassung 
 Erfassung und Pflege der Personalstammdaten 
 Bearbeitung des Recruiting-Prozesses, Bewerbersuche und –vorauswahl 
 Begleitung der Mitarbeiter-, Krankenrückkehr- und BEM-Gespräche 
 Ansprechpartner für alle Fragen zum Personalwesen, intern und extern 
 Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens sowie Erledigung  

der erforderlichen Korrespondenz 
 Erstellung und Bearbeitung von Statistiken 

Das bringen Sie mit 

Sie verfügen über ein abgeschlossenes Studium oder eine Ausbildung mit inhaltlichen Schwerpunkten oder 
Weiterbildungen im Bereich Personal bzw. Personalmanagement und konnten optimalerweise bereits erste 
Berufserfahrungen sammeln. Sie sind eine aufgeschlossene Persönlichkeit mit ausgeprägten kommunikativen 
Fähigkeiten, arbeiten selbständig und absolut verlässlich, können sich gut strukturieren und verfügen über sehr 
gute Deutsch- und Englischkenntnisse. Darüber hinaus zeichnen Sie sich durch eine hohe Lernbereitschaft und 
Kenntnisse im Arbeits-, Personal- und Steuerrecht aus. Das Arbeiten im Team ist für Sie selbstverständlich, 
Diskretion und Vertraulichkeit wahren Sie, wo immer notwendig. 

Was wir bieten 

Sie erwartet ein sicherer Arbeitsplatz in einem wachstumsstarken, internationalen Unternehmen mit flexiblen, 
familienfreundlichen Arbeitszeiten, 30 Tagen Urlaub im Jahr und regelmäßigen Mitarbeiter-Events. Wir bieten 
Ihnen die Chance, Ihre Stärken auszubauen und Ihre berufliche Zukunft in einem dynamischen Umfeld aktiv zu 
gestalten. Dazu gehören motivierte Kolleginnen und Kollegen und Teamarbeit auf Augenhöhe, sowie eine 
abwechslungsreiche Tätigkeit mit Zukunftsperspektiven.  

Interessiert? Nehmen Sie Kontakt mit uns auf! 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Gehaltsvorstellung, frühestmöglichem 
Eintrittstermin) an Frau Kristina Lehmann, ✉ kristina.lehmann@strandmollen.de,  ᏤᏥᏦᏧᏨ 0172 374 37 13. 

Strandmöllen ist ein skandinavisches Unternehmen mit deutschem 

Sitz in Bad Schwartau. Wir bieten ein breites Angebot an Gasen für 

medizinische Anwendungen, die verarbeitende und chemische 

Industrie und die Bereiche Lebensmittel sowie Labor. Vom 

verkehrsgünstigen Standort Bad Schwartau aus beliefert 

Strandmöllen seine deutschen Kunden bundesweit mit Gasen und 

qualitativ hochwertigem Zubehör. Die Basis dafür bildet unser 

schlagkräftiges und motiviertes Team, das jeden Tag alles gibt und 

verantwortungsvoll handelt, um unsere Kunden zu begeistern. 

WANT TO BE 
PART OF AN 
ESSENTIAL  
TEAM? 


